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Bu kılavuzun amacı, Bursa Uludağ Üniversitesi’nde kullanılan cihaz, makine ve ekipmanların güvenli, düzenli ve mevzuata uygun şekilde takibi için gerekli olan “İş Ekipmanları Envanter Formu”nun doğru ve eksiksiz doldurulabilmesini sağlamaktır. İlgili formun doğru ve eksiksiz takip edilmesiyle;
· Birimlerde yer alan iş ekipmanlarının periyodik bakım planlarının standart bir yöntemle hazırlanması,
· Bakım sorumluluklarının açık ve anlaşılır şekilde belirlenmesi,
· 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu ile “İş Ekipmanlarının Kullanımında Sağlık ve Güvenlik Şartları Yönetmeliği”nin öngördüğü periyodik kontrol zorunluluklarının yerine getirilmesi,
· Ekipmanların verimli, güvenli ve uzun ömürlü kullanılması sağlanmış olacaktır.
1. Form Üst Bilgileri Açıklamaları
Birim Adı : Ekipmanın yer aldığı fakülte, yüksekokul, enstitü veya idari birim ve ekipmanın bulunduğu mekan adı. (Örnek: Mühendislik Fakültesi – Makine Laboratuvarı)
Tarih: Forma son halinin verildiği tarihtir.
Hazırlayan: Formu hazırlayan görevli kişinin adı, soyadı ve unvanı (Örn. Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Sekreteri, Şube Md., Şef vb.) 
Onaylayan: Birim yöneticisi veya yetkili makamın adı, soyadı ve unvanı (Örn. Dekan/Dekan Yrd., Müdür/Müdür Yrd., Genel Sekreter/Genel Sekreter Yrd., Daire Başkanı vd.)
2. Tablo Açıklamaları:
Formun her satırında bir cihaz/makine/ekipman cinsi için veriler yer alır.
Ekipman Adı : Ekipmanın tanımlayıcı adıdır. (Örnek: Hidrolik Pres, Elektrikli Forklift, Klima Santrali)
Marka / Model: İş ekipmanının marka ve modelidir. (Örnek: Bosch Rexroth / HPU-500)
Seri No: Ekipman üzerinde yer alan fabrika ya da Kurum tarafından verilen seri numarasıdır. Seri numarası yoksa 'Yok' yazılır. (Örnek: SN-2024-4589)
Adedi: Seri numarası olmayan ya da aynı seri numarası bulunan aynı cinsteki iş ekipmandan birden fazla bulunması halinde ilgili iş ekipmanın adedi belirtilir. Farklı binalardaki aynı cinsten ekipmanlar bina ya da alan bazlı ortak belirtilebilir.
Bulunduğu Yer: İş ekipmanının bulunduğu bina, kat, oda, atölye veya laboratuvar belirtilir. 
(Örnek: Teknik Bilimler MYO – Atölye 3)	
Kullanım Amacı: Ekipmanın kullanım maksadı kısaca yazılır. 
(Örnek: Metal levha presleme, malzeme taşıma, ortam iklimlendirme vb.)
Risk Sınıfı: Ekipmanın kullanımından kullananlara ve etrafındakilere doğabilecek tehlike dikkate alınarak belirtilir. Risk sınıfları “düşük risk, orta risk veya yüksek risk” olarak ifade edilir. 
(Örnek: Düşük Risk - ofis tipi yazıcı, projektör; Orta Risk - klima santrali, jeneratör; Yüksek Risk - basınçlı kap, forklift, vinç vb.)
Periyodik Kontrole Tabi mi?: İş ekipmanın İş Ekipmanları Yönetmeliği Ek III’e belirtilen kontorle tabi olup olmadığına göre bu hücreye “Evet” ya da “Hayır” yazılır. 
Periyodik Kontrol Süresi: İlgili iş ekipmanı için “İş Ekipmanlarının Kullanımında Sağlık ve Güvenlik Şartları Yönetmeliği”nin Ek’inde yer alan kontrol periyodu yazılır. 
(Örnek: Basınçlı kaplar: 1 yıl; Kaldırma araçları: 3 ay; Elektrik tesisatı: 1 yıl; Yangın tüpü: 1 yıl)
Son Periyodik Kontrol Tarihi: “Periyodik kontrole tabi mi?” hücresine evet yazılan ve periyodik kontrol süresi belirtilen iş ekipmanının en son gerçekleştirilen periyodik kontrol tarihi yazılır. Henüz yapılmamışsa bu hücreye “Yok” yazılır.
(Örnek: 01.08.2025)
Bakım Periyodu: Üretici talimatı veya işyeri planına göre belirlenen bakım periyodudur. 
(Örnek: Aylık, 3 aylık, 6 aylık, yıllık vb.)
Sorumlu Kişi / Ünvan: Ekipmanın bakım ve/veya güvenli kullanımından sorumlu kişidir. 
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(Örnek: Ahmet Yılmaz – Makine Teknikeri)
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Örnek Dolu Satırlar
	Birim Adı
	Ekipman Adı
	Marka / Model
	Seri No
	Bulunduğu Yer
	Adedi
	Kullanım Amacı
	Risk Sınıfı
	Periyodik Kontrole Tabi mi?
	Periyodik Kontrol Süresi
	Son Periyodik Kontrol Tarihi
	Bakım/Değişim Periyodu
	Son Bakım Tarihi
	Sorumlu Kişi / Ünvan

	Mühendislik Fakültesi – Makine Laboratuvarı
	Hidrolik Pres
	Bosch Rexroth / HPU-500
	SN-2024-4589
	Atölye 3
	1
	Metal levha presleme
	Yüksek Risk
	Evet
	1 yıl
	15.08.2025
	Aylık
	01.08.2025
	Ahmet Yılmaz – Makine Teknikeri

	Mustafakemalpaşa MYO- Gıda Laboratuvarı
	Otoklav
	Tuttnauer / 3870EA
	SN-2023-GL-1025
	Gıda Mikrobiyoloji Laboratuvarı
	1
	Mikrobiyolojik besiyerlerinin, cam malzemelerin ve atıkların sterilizasyonu
	Yüksek Risk
	Evet
	1 yıl
	10.09.2025
	6 Ayda Bir
	05.07.2025
	Dr. Elif Çetinkaya – Laboratuvar Sorumlusu

	İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı – İç Hizmetler Binası
	Yangın Söndürme Tüpü
	Ansul / ABC Kuru Kimyevi Tozlu 6 kg
	YST-2004-132
	Bina Koridorları
	5
	A, B ve C sınıfı yangınlara ilk müdahale
	Orta Risk
	Evet
	1 yıl
	12.01.2026
	4 Yılda Bir
	13.01.2023
	Mehmet Demir –Şef

	Fen Edebiyat Fakültesi – Kimya ve Biyoloji Bölümleri
	Sabit Köpüklü Yangın Söndürme Sistemi
	Sabit Köpük Tanklı Sistem / 600 Litre AFFF
	SKS-2022-KD-01

	Dekanlık Kimyasal Depo Alanı
	1
	Yanıcı ve parlayıcı kimyasallardan kaynaklı yangınlara otomatik müdahale (sprinkler destekli köpük boşaltımı)
	Yüksek Risk
	Evet
	1 yıl
	20.11.2025
	6 Ayda Bir
	20.11.2025
	Ayşe Karaca – Fakülte Kimyasal Depo Sorumlusu
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